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1. Общие положения

1.1. Н а с т о я щ е е  П о л о ж е н и е  р а зр а б о т а н о  д л я  м у н и ц и п а л ь н о го  а в т о н о м н о го  д о ш к о л ь н о го  

о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  « Д ет с к и й  са д  №  39  « М ал ы ш о к »  (д ал е е  Д О У ) в 

с о о т в е т с т в и и  с К о н с т и т у ц и е й  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и , Ф е д е р а л ь н ы м  зак о н о м  о т  

2 9 .1 2 .2 0 1 2  №  273-Ф Э  « О б  о б р а зо в а н и и  в  Р о с с и й с к о й  Ф ед е р а ц и и » , и н ы м и  

н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к та м и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , У с т а в о м  Д О У  и 

н а с т о я щ и м  П о л о ж ен и ем .

1.2. О б щ е е  с о б р а н и е  т р у д о в о го  к о л л е к т и в а  Д О У  (д ал е е  О б щ е е  с о б р а н и е )  п р е д с т а в л я е т  

п о л н о м о ч и я  р а б о т н и к о в  Д О У .

1.3. О б щ е е  с о б р а н и е  в о зг л а в л я е т с я  п р е д с е д а т е л е м  О б щ ег о  со б р ан и я .

1.4. Р е ш е н и я  О б щ ег о  со б р а н и я  п р и н я т ы е  в п р е д е л а х  ег о  п о л н о м о ч и й  и  в  с о о т в е т с т в и и  с 

за к о н о д а т е л ь с т в о м  о б я з а т е л ь н ы  д л я  и с п о л н е н и я  а д м и н и с т р а ц и е й  и все м и  

р а б о т н и к а м и  Д О У .

1.5. И з м е н е н и я  и  д о п о л н е н и я  в н а с т о я щ е е  П о л о ж е н и е  в н о с я т с я  О б щ и м  с о б р а н и е м  и 

п р и н и м а ю т с я  н а  его  зас ед ан и и .

1.6. С р о к  д а н н о г о  П о л о ж е н и я  н е о гр а н и ч е н . П о л о ж ен и е  д е й с т в у е т  д о  п р и н я т и я  н о во го .

2. Основные задачи Общего собрания трудового коллектива

2 .1 . О б щ е е  с о б р а н и е  с о д е й с т в у е т  о с у щ е с т в л е н и ю  с а м о у п р а в л е н ч е с к и х  н ач ал , р а зв и т и ю  

и н и ц и а т и в ы  р а б о т н и к о в  Д О У .

2 .2 . О б щ е е  с о б р а н и е  р е а л и з у е т  п р ав о  н а  с а м о с т о я т е л ь н о с т ь  Д О У  в  р е ш е н и и  во п р о с о в , 

с п о с о б с т в у ю щ и х  о п т и м а л ь н о й  о р га н и за ц и и  о б р а зо в а т е л ь н о го  п р о ц е с с а  и  ф и н а н с о в о ­

х о з я й с т в е н н о й  д е я те л ь н о ст и .

2 .3 . О б щ е е  с о б р а н и е  с о д е й с т в у е т  р а с ш и р е н и ю  к о л л е г и а л ь н ы х , д е м о к р а т и ч е с к и х  ф о р м  

у п р а в л е н и я .

3. Компетенция Общего собрания трудового коллектива

3 .1 . К о м п е т е н ц и я  О б щ его  со б р а н и я :

- о б с у ж д е н и е  и  в н е с е н и е  р е к о м е н д а ц и й  к у т в е р ж д е н и ю  п р о е к т а  К о л л е к т и в н о г о  д о го в о р а , 

П р а в и л  в н у т р е н н е го  т р у д о в о го  р а с п о р я д к а . К о д е к с а  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  эти к и  

п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  Д О У , г р а ф и к а  о т п у ск о в  р а б о т н и к о в  Д О У ;

- о п р е д е л е н и е  н а п р а в л е н и я  э к о н о м и ч е с к о й  д е я т е л ь н о с т и ;

- в н е с е н и е  п р е д л о ж е н и й  У ч р е д и т е л ю  п о  у л у ч ш е н и ю  ф и н а н с о в о -х о зя й с т в е н н о й  

д е я т е л ь н о с т и  Д О У ;

- п р и н я т и е  У с т а в а  Д О У , и з м е н е н и й  и д о п о л н е н и й  в  У с т а в  Д О У  д л я  в н е с е н и я  его  н а  

у т в е р ж д е н и е  У ч р ед и те л ю ;

- р а з р а б о т к а  и п р и н я т и е  л о к а л ь н ы х  ак то в  д л я  в н е с е н и я  и х  н а  у т в е р ж д е н и е  зав ед у ю щ ем у ;

- о б с у ж д е н и е  в о п р о с о в  с о с т о я н и я  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  в Д О У  и м е р о п р и я т и я  п о  ее 

у к р е п л е н и ю , р а с с м а т р и в а н и е  ф а к т о в  н а р у ш е н и я  тр у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  р а б о т н и к а м и  

Д О У ;

- р а с с м а т р и в а н и е  в о п р о с о в  о х р а н ы  и б е зо п а с н о с т и  у с л о в и й  т р у д а  р а б о т н и к о в  Д О У , 

о х р а н ы  ж и зн и  и зд о р о вь я  д ет ей  и р а б о т н и к о в  Д О У ;

- о п р е д е л е н и е  п о р я д к а  и  у с л о в и я  п р е д о с т а в л е н и я  со ц и а л ь н ы х  г а р а н т и й  и л ь го т  в п р ед е л а х  

к о м п е т е н ц и и  Д О У ;

- з а с л у ш и в а н и е  о т ч е т о в  о р а б о т е  за в е д у ю щ е го , за м е с т и т е л я  з а в е д у ю щ е го  п о  У В Р  и д р у г и х  

р а б о т н и к о в , в н ес ен и е  н а  р а с с м о т р е н и е  а д м и н и с т р а ц и и  п р е д л о ж е н и й  п о  

с о в е р ш е н с т в о в а н и ю  и х  р а б о ты ;



зн а к о м с т в о  с и т о го в ы м и  д о к у м е н т а м и  п о  п р о в е р к е  г о с у д а р с т в е н н ы м и  и 

м у н и ц и п а л ь н ы м и  о р га н ам и  д е я т е л ь н о с т и  Д О У  и  з а с л у ш и в а н и е  а д м и н и с т р а ц и и  о 

в ы п о л н е н и и  м е р о п р и я т и й  п о  у с т р а н е н и ю  н е д о с т а т к о в  в  р а б о т е ;

-п р и  н е о б х о д и м о с т и  р а с с м а т р и в а н и е  и  о б с у ж д е н и е  в о п р о с о в  р а б о т ы  с р о д и т е л я м и  

(за к о н н ы м и  п р е д с т а в и т е л я м и )  д е т е й  Д О У , р е ш е н и я  С о в е т а  р о д и т е л е й  Д О У :

в р а м к а х  д е й с т в у ю щ е г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  Р о сс и й ск о й  Ф е д е р а ц и и  п р и н я т и е  

н е о б х о д и м ы х  м ер , о г р а ж д а ю щ и х  п е д а г о ги ч е с к и х  и д р у ги х  р а б о т н и к о в  Д О У . 

а д м и н и с т р а ц и ю  о т  н е о б о с н о в а н н о г о  в м е ш а т е л ь с т в а  в и х  п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  д е я т е л ь н о с т ь , 

о г р а н и ч е н и я  с а м о с т о я т е л ь н о с т и  Д О У , его  с а м о у п р а в л я е м о с т и . В ы с т у п а е т  о т  и м ен и  Д О У  с 

п р е д л о ж е н и я м и  п о  эти м  в о п р о с а м  в  о б щ е с т в е н н ы е  о р га н и за ц и и , г о с у д а р с т в е н н ы е  и 

м у н и ц и п а л ь н ы е  о р г ан ы , о с у щ е с т в л я ю щ и е  у п р а в л е н и е  в  с ф е р е  о б р а зо в а н и я , о р г ан ы  

п р о к у р а т у р ы , о б щ е с т в е н н ы е  о б ъ ед и н ен и я .

4. Права Общего собрания трудового коллектива

4.1 .О б щ ее  с о б р а н и е  и м е е т  п р аво :

-  у ч а с т в о в а т ь  в  у п р а в л е н и и  Д О У ;

-  п о  р е ш е н и ю  О б щ ег о  с о б р а н и я  с о с т а в л я т ь  о б р а щ е н и е  (п и с ь м о )  и  н а п р а в л я т ь  его  в 

о р га н ы  м у н и ц и п а л ь н о й  и г о с у д а р с т в е н н о й  вл а с ти , в о б щ е с т в е н н ы е  о р га н и за ц и и  

д л я  п р и н я т и я  н е о б х о д и м ы х  м ер

4 .2 .К а ж д ы й  ч л е н  О б щ ег о  с о б р а н и я  и м е е т  п р аво :

-  п о т р е б о в а т ь  о б с у ж д е н и я  л ю б о го  в о п р о с а , к а с а ю щ е го с я  д е я т е л ь н о с т и  Д О У , есл и  

ег о  п р е д л о ж е н и е  п о д д е р ж и т  т р е т ь  ч л е н о в  О б щ ег о  с о б р ан и я ;

-  п р е д л а г а т ь  за в е д у ю щ е м у  Д О У  п л а н  м е р о п р и я т и й  п о  с о в е р ш е н с т в о в а н и ю  р а б о т ы

Д О У ;

-  п р и с у т с т в о в а т ь  и п р и н и м а т ь  у ч а с т и е  в  о б с у ж д е н и и  в о п р о с о в  о  с о в е р ш е н с т в о в а н и и  

о р г а н и за ц и и  о б р а зо в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а  н а  з а с е д а н и я х  П е д а г о ги ч е с к о го  с о в е т а  

Д О У , С о в е т а  р о д и т е л е й  Д О У ;

-  с о в м е с т н о  с з а в е д у ю щ и м  Д О У  г о т о в и т ь  и н ф о р м а ц и о н н ы е  и а н а л и т и ч е с к и е  

м а т е р и а л ы  о д е я т е л ь н о с т и  Д О У  д л я  о п у б л и к о в а н и я  в  с р е д с т в а х  м ас со во й  

и н ф о р м а ц и и .

5. Организация деятельности Общим собранием трудового коллектива

5 .1 . О р га н и за ц и я  у п р а в л е н и я  О б щ и м  со б р а н и е м :

- в с о с т а в  О б щ е го  с о б р а н и я  в х о д я т  вс е  р а б о т н и к и  Д О У ;

- н а  з а с е д а н и я  О б щ ег о  со б р а н и я  м о гу т  б ы т ь  п р и г л а ш е н ы  п р е д с т а в и т е л и  У ч р ед и те л я , 

о б щ е с т в е н н ы х  о р га н и за ц и й , о р га н о в  м у н и ц и п а л ь н о го  и  го с у д а р с т в е н н о г о  у п р ав л е н и я . 

Л и ц а , п р и г л а ш е н н ы е  н а  О б щ ее  с о б р а н и е , п о л ь зу ю т с я  п р а в о м  с о в е щ а т е л ь н о г о  го л о са , 

м о г у т  в н о с и т ь  п р е д л о ж е н и я  и за я в л е н и я , у ч а с т в о в а т ь  в о б с у ж д е н и и  в о п р о со в , 

н а х о д я щ и х с я  в  и х  к о м п е т е н ц и и ;

- р у к о в о д с т в о  О б щ и м  с о б р а н и е м  о с у щ е с т в л я е т  П р е д с е д а т е л ь , к о то р ы м  п о  д о л ж н о с т и  

я в л я е т с я  за в е д у ю щ и й  Д О У . В е д е н и е  п р о т о к о л о в  О б щ ег о  с о б р а н и я  о с у щ е с т в л я е т с я  

с е к р е т а р е м , к о т о р ы й  и з б и р а е т с я  н а  п е р в о м  з а с е д а н и и  О б щ ег о  с о б р а н и я  с р о к о м  н а  о д и н  

у ч е б н ы й  го д . П р е д с е д а т е л ь  и с е к р е т а р ь  О б щ ег о  со б р а н и я  в ы п о л н я ю т  св о и  о б я за н н о с т и  

н а  о б щ е с т в е н н ы х  н ач ал ах .

- п р е д с е д а т е л ь  О б щ ег о  со б р а н и я :

-  о р г а н и зу е т  д е я т е л ь н о с т ь  О б щ ег о  со б р ан и я ;

-  и н ф о р м и р у е т  ч л е н о в  о б щ е го  с о б р а н и я  о  п р е д с т о я щ е м  за с е д а н и и  н е  м е н е е  ч ем  за  5 

д н е й ;

-  о р г а н и зу е т  п о д г о т о в к у  и п р о в е д е н и е  з а с е д а н и я  д н е й  д о  его  п р о в е д е н и я ;

-  о п р е д е л я е т  п о в е с т к у  д н я ;

-  к о н т р о л и р у е т  в ы п о л н е н и е  р е ш е н и й ;



- О б щ е е  с о б р а н и е  с о б и р а е т с я  его  П р е д с е д а т е л е м  п о  м ер е  н е о б х о д и м о с т и , н о  н е  р еж е  

д в у х  р а з  в год ;

- О б щ е е  с о б р а н и е  сч и т а е т с я  п р а в о м о ч н ы м , е с л и  н а  н ем  п р и с у т с т в о в а л о  н е  м ен ее  5 0 %  

р а б о т н и к о в  Д О У ;

- р е ш е н и е  О б щ е го  с о б р а н и я  с ч и т а е т с я  п р и н я т ы м , есл и  з а  н е г о  п р о го л о с о в а л о  2/3 

п р и с у т с т в у ю щ и х ;

я в л я е т с я  п р а в о м о ч н ы м , ес л и  н а  за с е д а н и и  п р и с у т с т в о в а л о  н е  м е н е е  2/3 ч л е н о в  

с о б р ан и я ;

- р е ш е н и я  О б щ е го  с о б р а н и я  п о с л е  п р и н я т и я  н о с я т  р е к о м е н д а т е л ь н ы й  х а р а к т е р , а  п о сл е  

у т в е р ж д е н и я  з а в е д у ю щ и м  Д О У  с т а н о в я т с я  о б я за т е л ь н ы м и  д л я  и с п о л н е н и я ;

- р е ш е н и я  О б щ е го  с о б р а н и я  д о в о д я т с я  д о  в се х  р а б о т н и к о в  Д О У  н е  п о зд н е е  5 д н ей  п о сл е  

п р о ш е д ш е г о  засе д а н и я .

6. Взаимосвязь Общего собрания трудового коллектива с органами самоуправления

ДОУ

6.1. О б щ е е  с о б р а н и е  о р га н и зу е т  в за и м о д е й с т в и е  с д р у ги м и  о р га н а м и  с а м о у п р а в л е н и я

Д О У :

- ч е р е з  у ч ас ти е  п р е д с т а в и т е л е й  т р у д о в о го  к о л л е к т и в а  в  зас ед ан и я х  

П е д а г о ги ч е с к о го  с о в е т а  Д О У ;

п р е д с т а в л е н и е  н а  о з н а к о м л е н и е  О б щ ем у  с о б р а н и ю  р е ш е н и й , п р и н я т ы х  н а  

за с е д а н и и  П е д а г о ги ч е с к о го  с о в е т а  Д О У ;

в н е с е н и е  п р е д л о ж е н и й  и д о п о л н е н и й  п о  в о п р о са м , р а с с м а т р и в а е м ы х  н а  

з а с е д а н и я х  П е д а г о ги ч е с к о го  с о в е т а  Д О У .

7. Ответственность Общего собрания трудового коллектива

7 .1 . О б щ е е  с о б р а н и е  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  за:

- в ы п о л н е н и е , в ы п о л н е н и е  н е  в п о л н о м  о б ъ е м е  и л и  н е  в ы п о л н е н и е  за к р е п л е н н ы х  за  

н и м  за д а ч  и ф у н к ц и й ;

- с о о т в е т с т в и е  п р и н и м а е м ы х  р е ш е н и й  з а к о н о д а т е л ь с т в у  Р о с с и й с к о й  Ф е д ер ац и и , 

п о д за к о н н ы м  н о р м а т и в н ы м  п р а в о в ы м  ак та м  У с т а в у  Д О У ;

- к о м п е т е н т н о с т ь  п р и н и м а е м ы х  р еш ен и й .

8. Делопроизводство Общего собрания трудового коллектива

8 .1 . З а с е д а н и я  О б щ е го  с о б р а н и я  о ф о р м л я ю т с я  п р о т о к о л о м . В  к н и ге  п р о т о к о л о в  

ф и к си р у ю тс я :

- д а т а  п р о в е д е н и я ;

- к о л и ч е с т в е н н о е  п р и с у т с т в и е  (о тс у т с тв и е )  ч л е н о в  т р у д о в о го  к о л л ек т и ва ;

- п р и г л а ш е н н ы е  (Ф И О , д о л ж н о с т ь );

- п о в е с т к а  д н я ;

- в ы с т у п а ю щ и е  л и ц а ;

- х о д  о б с у ж д е н и я  в о п р о с о в ;

- п р е д л о ж е н и я , р е к о м е н д а ц и и  и за м е ч а н и я  ч л е н о в  т р у д о в о го  к о л л е к т и в а  и 

п р и г л а ш е н н ы х  л и ц ;

- р еш ен и е .

8.2. П р о т о к о л ы  п о д п и с ы в а ю т с я  п р е д с е д а т е л е м  и  се к р е т а р е м  О б щ е го  с о б р а н и я .

8.3. Н у м е р а ц и я  п р о т о к о л о в  в е д е т с я  о т  н а ч а л а  у ч е б н о го  го да.

8 .4. К н и г а  п р о т о к о л о в  О б щ ег о  со б р а н и я  н у м е р у е т с я  п о с т р а н и ч н о , п р о ш н у р о в ы в а е т с я , 

с к р е п л я е т с я  п о д п и с ь ю  з а в е д у ю щ е го  и  п е ч а т ь ю  Д О У .

8 .5 . К н и г а  п р о т о к о л о в  з а с е д а н и й  О б щ е го  со б р а н и я  в н о с и т с я  в  н о м е н к л а т у р у  д е л  Д О У  и



х р а н и т с я  в  его  к ан ц ел я р и и .

8.6 . О б р а щ е н и я  у ч а с т н и к о в  о б р а зо в а т е л ь н о го  п р о ц е с с а  с ж а л о б а м и  и п р е д л о ж е н и я м и  по 

с о в е р ш е н с т в о в а н и ю  р а б о т ы  О б щ е го  со б р а н и я  р а с с м а т р и в а ю т с я  п р е д с е д а т е л е м  

О б щ е го  с о б р а н и я  и л и  ч л е н а м и  О б щ е го  со б р а н и я  п о  п о р у ч е н и ю  п р ед се д а т ел я .

8 .7 . Р е г и с т р а ц и я  о б р а щ е н и й  гр а ж д а н  п р о в о д и т с я  к а н ц е л я р и е й  Д О У .

8.8 . К н и г а  п р о т о к о л о в  О б щ е го  с о б р а н и я  х р а н и т ь с я  в д е л а х  Д О У  (5 0  л ет )  и  п е р е д а е т с я  по  

а к т у  (п р и  см е н е  за в е д у ю щ е го , п е р е д а е т с я  в ар х и в )
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